Benutzungsordnung der Kindertagesstatten bad herrenalb

Die Arbeit in unseren Tageseinrichtungen fir Kinder richtet sich nach der folgenden
Ordnung, die Sie mit Abschluss des Aufnahmevertrages anerkennen, und den
geltenden gesetzlichen Bestimmungen mit den hierzu erlassenen staatlichen
Richtlinien in ihrer jeweils giltigen Fassung.

1. Aufnahme

1.1 In die Einrichtung konnen, ausgehend von der Betriebsertaubnis, Kinder vom
ersten Lebensjahr bis zum vollendeten dritten lLebensjahr (Krippe), sowie vom
vollendeten dritten Lebensjahr bis zum Schuleintritt und in Einrichtungen mit einer
erweiterten Altersmischung jiingere und altere Kinder aufgenommen werden, soweit
das notwendige Personal und Pldtze vorhanden sind. Fiir Kinder in Kleinkindgruppen
(Krippen) endet das Betreuungsverhaltnis mit Vollendung des dritten Lebensjahres,
es sei denn die Personensorgeberechtigten und der Trager vereinbaren die
Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses. Daflr melden die
Personensorgeberechtigten bis zu dem vom Trager mitgeteilten Zeitpunkt ihren
Bedarf an einer Anschlussbetreuung in der Einrichtung.

Die Vereinbarung iiber die Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses wird dem
Aufnahmevertrag unverziiglich nach Abschluss beigefiigt. Fiir Schulanfanger endet
das Betreuungsverhaltnis mit dem letzten Tag der dem Schuleintritt vorausgehenden
Sommerferien der Einrichtung. Eine Verlangerung des Betreuungsverhaltnisses kann
bis zu dem Werktag vereinbart werden, welcher dem Tag vor der Einschulung
vorausgeht. Kinder, die vom Besuch der Grundschule zuriickgestelit sind, sollen eine
Grundschulfdrderklasse besuchen. Der weitere Besuch eines vom Schutbesuch
zurlickgestellten Kindes bedarf  einer neuen Vereinbarung eines
Personensorgeberechtigten mit dem Trager der Einrichtung.

1.2 Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, konnen die Einrichtung
besuchen, wenn ihren besonderen Bedirfnissen innerhalb der Rahmenbedingungen
der Einrichtung Rechnung getragen werden kann.

1.3 Der Trager legt mit den padagogisch Mitarbeitenden nach Anhdrung des
Elternbeirates die Grundsatze Uber die Aufnahme der Kinder in die Einrichtung fest

1.4 Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht werden.
Als arztliche Untersuchung gilt auch die Vorsorgeuntersuchung.

Vor Aufnahme in die Einrichtung muss jedes Kind einen ausreichenden Impfschutz
oder eine Immunitdt gegen Masern aufweisen. In Gemeinschaftseinrichtungen
kdnnen nur Personen aufgenommen und betreut werden, die (ber einen
ausreichenden Impfschutz gegen Masern, eine Immunitdt oder den Nachweis lber
eine (voriibergehende) Kontraindikation verfligen. Flr Kinder
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unter 12 Monaten ist kein Nachweis {iber eine Impfung - von 12-24 Monaten ist
ein Nachweis liber die Masern-Schutzimpfung 1.

ab 24 Monaten ist ein Nachweis liber die Masern-Schutzimpfung 1 und 2
notwendig und der Einrichtung vorzulegen.

Der Nachweis kann {iber

den Impfausweis (,Jmpfpass"),

eine Anlage zum Untersuchungsheft,

ein arztliches Zeugnis liber den ausreichenden Impfschutz,

ein arztliches Zeugnis iiber eine Immunitat oder

ein arztliches Zeugnis, dass aufgrund einer medizinischen Kontraindikation
nicht geimpft werden kann, erfolgen.

Die Einrichtung dokumentiert die Vorlage des Nachweises gem. § 20 Abs. § IfSG.

1.5 Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung (ber die arztliche
Untersuchung und nach  Unterzeichnung des  Aufnahmebogens und
Aufnahmevertrages.

1.6 Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der
Personensorge sowie Anderungen der Anschrift, der privaten und geschéftlichen
Telefonnummern der L.eitung unverziiglich mitzuteilen, um bei pi6tzlicher Krankheit
des Kindes oder anderen Notfallen erreichbar zu sein.

2.1 Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafiig besucht
werden.

2.2 Fehlt ein Kind voraussichtlich langer als drei Tage, ist die Gruppenleitung oder
Leitung zu benachrichtigen. Bei Ganztagesbetreuung ist am ersten Fehltag eine
Benachrichtigung erforderlich.

2.3 Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der
gesetzlichen Feiertage, Ferien der Einrichtung und der zusatzlichen
Schliefungszeiten gedffnet. Anderungen der Offnungszeiten bleiben nach Anhérung
des Elternbeirates dem Trager vorbehalten.

2.4 Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der in vereinbarten Betreuungszeit,
Eine Betreuung auflerhalb der Betreuungszeit ist durch das Personal nicht
gewahrleistet.

2.5 Das Kindergartenjahr beginnt und endet mit dem Ende der Sommerferien in der
Einrichtung.
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2.6 Die Ferien werden vom Trager der Einrichtung nach Anhorung des Elternbeirates
unter Berticksichtigung der Empfehlung des Tragerverbandes und gegehenenfalls in
Abstimmung mit der Kommune festgelegt.

2.7 Zusatzliche Schliefungstage konnen sich flir die Einrichtung oder einzelne
Gruppen ausfolgenden Anldssen ergeben:

Wegen Krankheit, behordlicher Anordnungen, Verpflichtung zur Fortbildung,
Fachkréftemangel, betrieblicher Mangel.

Die Personensorgeberechtigten werden hiervon baldmaoglichst unterrichtet.

3. Elternheitrag

3.1 Fiir den Besuch der Einrichtung wird ein Elternbeitrag, gegebenenfalls zusatzlich
Essensgeld erhoben. Der Beitrag wird in zwolf Monatsheitragen erhoben. Die
Beitrage sind jeweils im Voraus bis zum 5. des Monats zu zahlen. Die
Beitragsregelung kann im Kindergarten eingesehen werden. Eine Anderung des
Elternbeitrags/Essensgeldes, auch die Umstellung auf ein anderes Beitragssystem
bzw. die Festsetzung von einkommensbezogenen Beitrdagen, bleibt dem Trager
vorbehalten.

3.2 Der Elternbeitrag ist eine Beteiligung an den gesamten Betriebskosten der
Einrichtung und ist deshalb auch wahrend der Ferien, bei voriibergehender
Schliefung (2.7), bei ldngerem Fehlen des Kindes und bis zur Wirksamkeit einer
Kiindigung zu bezahlen. Fur Schulanfanger ist der Elternbeitrag bis zum Ende des
Monats zu bezahlen, in dem die Sommerferien der Einrichtung beginnen. Wurde fiir
Schulanfanger eine Verlangerung des Betreuungsverhaltnisses vereinbart, ist der
Elternbeitrag bis zum Ende des Monats zu bezahlen, in den der Werktag fallt, welcher
dem Tag der Einschulung vorausgeht. Bei Schuleintritt wahrend des
Kindergartenjahres ist der Elternbeitrag bis zur Beendigung des
Vertragsverhaltnisses zu bezahlen.

4.1 Die padagogisch tatigen Mitarbeitenden sind wahrend der vereinbarten
Betreuungszeit der Einrichtung fiir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

4.2 Auf dem Weg zur und von der Einrichtung sind die Personensorgehberechtigten fir
ihre Kinder verantwortlich. Inshesondere tragen die Personensorgeberechtigten
Sorge dafiir, dass ihr Kind ordnungsgeman von der Einrichtung abgeholt wird.

Sie entscheiden durch eine schriftliche Erklarung gegeniber dem Trager, ob das Kind
allein nach Hause gehen darf. Sollte das Kind nicht von einem
Personensorgeberechtigten bzw. einer Begleitperson abgeholt werden, ist eine
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gesonderte Benachrichtigung erforderlich. Leben die personensorgeberechtigten
Eltern getrennt und hait sich das Kind mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf
Grund einer gerichtlichen Entscheidung gewdéhnlich bei dem anderen Elternteil auf,
so entscheidet allein der Elternteil, bei dem das Kind lebt.

4.3 Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel mit der
Ubergabe des Kindes in den Raumen der Einrichtung an die padagogisch tatigen
Mitarbeitenden und beginnt wieder mit der Ubernahme des Kindes in die Obhut eines
Personensorgeberechtigten bzw. einer von diesen mit der Abholung beauftragten
Person. Hat ein Personensorgeherechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind atlein
nach Hause oder im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung aufierhalb der Einrichtung
gehen darf, beginnt die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten in der Regel
mit der Entlassung des Kindes aus den Raumen der Einrichtung. Leben die
personensorgeberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind mit Einwilligung
des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung gewdhnlich bei
dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der Elternteil, bei dem das Kind lebt.

4.4 Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausfllige) sind die
Personensorgeberechtigten aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere
Absprache Uber die Wahrnehmung der Aufsicht getroffen wurde.

4.5 Fiir die Schulkinder erstreckt sich die Aufsichtspflicht auf die Zeit des
Aufenthaltes in der Einrichtung wahrend der Betreuungszeiten. Flir den Weg von und
zur Einrichtung sind die Personensorgeherechtigten verantwortlich, ebenso fiir die
Teilnahme an Veranstaltungen auBlerhalb der Einrichtung, die die Kinder mit dem
erklarten Einverstandnis der Personensorgeberechtigten besucht.

5. Kindigung

5.1 Die Personensorgeberechtigten konnen das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von
vier Wochen zum Monatsende schriftlich kilindigen. Diese Kiindigung muss auch
erfolgen, wenn das Kind wahrend des Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

5.2 Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn das Kind zum Ende des Kindergartenjahres
in die Schule Uberwechselt (siehe Ziff. 3.2). Der Kindergartentrdger ist vom
Schuleintritt jedoch rechtzeitig zu informieren.

5.3 Der Trager der Einrichtung kann das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen.
Kiindigungsgriinde konnen u. a. sein:

a) das unentschuldigte Fehlen eines Kindes {iber einen zusammenhangenden
Zeitraum von mehr als vier Wochen,
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b) die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefiihrten Pfiichten der
Personensorgeberechtigten, trotz schriftlicher Abmahnung,

c) ein Zahlungsriickstand des Elternbeitrages iiber drei Monate, trotz schriftlicher
Mahnung,

d) nicht ausgerdumte erhebliche  Auffassungsunterschiede  zwischen
Personensorgeberechtigten und der Einrichtung (ber das Erziehungskonzept
und/oder eine dem Kind angemessene Forderung trotz eines vom Tréger
anberaumten Einigungsgespraches.

Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grund (auBerordentliche Kiindigung) bleibt
hiervon unberihrt.

e) Bei einem Wegzug des Kindes aus dem Stadtgebiet. Aus padagogischen Griinden
kann ein Verbleib in der Einrichtung maximal bis zum Ende des jeweiligen Kitajahres
erfolgen.

6.1 Nach den derzeitig geltenden gesetzlichen Bestimmungen sind Kinder aller
Altersgruppen gegen Unfall versichert (SGB Vi)

auf dem direkten Weg zur und von der Einrichtung,

wahrend des Aufenthaltes in der Einrichtung,

wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung aufierhath des Grundstiickes
(Spaziergang, Feste und dergleichen).

Fir Kinder ab dem 7. Lebensjahr wird den Eltern empfohlen, eine
Haftpflichtversicherung abzuschliefien.

6.2 Alle Unfalle, die auf dem Wege von und zur Einrichtung eintreten und eine arztliche
Behandlung zur Folge haben, sind der Leitung unverzliglich zu melden, damit die
Schadensregulierung eingeleitet werden kann.

6.3 Fiir vom Trager der Einrichtung oder von Mitarbeitenden weder vorsétzlich noch
grob fahrldssig verursachte{n) Verlust, Beschddigungen und Verwechslung der
Garderobe und Ausstattung der Kinder wird keine Haftung libernommen. Dies gilt
ebenso fiir mitgebrachte Spielsachen, Fahrrader etc.

6.4 Fiir Schaden, die ein Kind einem Dritten zufiigt, haften unter Umstanden die Eltern.
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7.1 Fir Regelungen in Krankheitsfallen, inshesondere zur Meldepflicht, zum
Besuchsverbot bzw. bei der Wiederaufnahme des Kindes in die Einrichtung nach
Krankheit, ist das Infektionsschutzgesetz (IfSG) mafBigebend.

7.2 Uber diese Regelungen des 1fSG sind die Eltern und sonstige Sorgeberechtigte
gemal § 34 Abs. 5 S, 2 IfSG zu belehren. Die Belehrung erfolgt durch die
Kenntnisnahme des Merkblattes in Anhang 11.

7.3 Bei starken Erkaltungskrankheiten, bei Auftreten von Hautausschlagen,
Halsschmerzen, Erbrechen, Durchfatl oder Fieber (ab 38°C) sind die Kinder zu Hause
zu behalten. Ein Besuch der Einrichtung ist wieder moglich, wenn das Kind 48
Stunden symptomfrei ist.

7.4 Ausscheider von Cholera-, Diphtherie-, EHEC-, Typhus-, Paratyphus- und
Shigellenruhr-Bakterien diirfen nur mit Genehmigung und nach Belehrung des
Gesundheitsamtes unter Beachtung der vorgeschriebenen Schutzmafinahmen die
Raume der Einrichtung betreten oder an Veranstaltungen teilnehmen.

7.5 Das Infektionsschutzgesetz bestimmt u.a., dass lhr Kind nicht in den Kindergarten
oder andere Gemeinschaftseinrichtungen gehen darf, wenn eine
Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelféllen schwer und kompliziert veriauft
bzw. verlaufen kann, dies sind Keuchhusten, Masern, Mumps, Scharlach,
Windpocken, Hirnhautentziindung, Meningokokken-Infektionen, ansteckende
Borkenflechte und Hepatitis,

- es unter Kopflaus

- oder Kratzmilbenbefall leidet und die Behandlung noch nicht
abgeschlossen ist,

- es vor Vollendung des 6. Lebensjahres an einer infektiosen Magen-Darm-
Erkrankung erkrankt ist oder ein entsprechender Verdacht besteht

7.6 Zur Wiederaufnahme des Kindes kann der Trager eine Bescheinigung des Arztes
verlangen, in der gemaf § 34 Abs. 1 fSG bestatigt wird, dass nach arztlichem Urteil
eine Weiterverbreitung der Erkrankung oder der Verlausung nicht mehr zu
befliirchten ist.

7.7 In besonderen Fallen werden arztlich verordnete Medikamente, die eine Einnahme
in der Einrichtung wahrend der Betreuungszeit notwendig machen, nur nach
schriftlicher Einweisung des behandelnden Arztes sowie einer schriftlichen
Vereinbarung zwischen Personensorgeberechtigten und den padagogisch tatigen
Mitarbeitenden verabreicht.
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7.8 Beim Auftreten von Anzeichen einer Erkrankung wahrend des Besuchs der
Einrichtung ist die Leitung bzw. das padagogische Fachpersonal der Einrichtung
berechtigt, die  unverziigliche  Abholung  des Kindes  durch die
Personensorgeberechtigten zu verlangen.

7.9 Die Kosten fiir arztliche Bescheinigungen, Atteste u. & sind von den
Personensorgeberechtigten selbst zu tragen.

7.10 Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind mit
Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung
gewshnlich bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der Elternteil, bei
dem das Kind lebt.

8. Elternbeirat

In jeder Kinderbetreuungseinrichtung wird ein Elternbeirat gebildet. Der Elternbeirat
wird jahrlich nach Beginn des Kindergartenjahres von den
Personensorgeberechtigten gewadhlt. Er wird in die Arbeit der Einrichtung mit
eingebunden und ist zum Wohle der Kinder zur vertrauensvollen Zusammenarbeit
mit der Einrichtung verpflichtet. Im Einzelnen gelten die Richtlinien des Arbeits- und
Sozialministeriums Baden-Wiirttemberg {iber die Bildung und Aufgaben der
Elternbeirate nach § 5 des Kindertagesbhetreuungsgesetzes in der jeweils giiltigen
Fassung.

8.1
a) Wahlberechtigt sind die geschéaftsfahigen Erziehungsberechtigten.
Wahlbar sind alle Wahlberechtigten. Davon ausgenommen ist jedoch das
Kindergartenpersonal.
bh) Mitarbeitende der Stadt Bad Herrenalb, die in den Vorsitz des Elternbeirats
gewshlt worden sind, haben fiir die Tatigkeit im Arbeitskreis fir eine
Stellvertretung zu sorgen, um einen Interessenkonflikt mit dem Arbeitgeber zu
vermeiden.

8.2 Zum Wohle der Kinder ist eine konstruktive Zusammenarbeit der pddagogischen
Fachkrafte mit den Eltern / Personensorgeberechtigten umzusetzen.

8.3 Eltern und Fachkrifte tauschen sich gemeinsam im Interesse der Kinder aus und
fordern partnerschaftlich die Entwicklung des Kindes.

9. Datenschutz

9.1 Personenbezogene Angaben, die im Zusammenhang mit der Erziehung, Bildung
und Betreuung des Kindes in der Einrichtung erhoben oder verwendet werden,
untertiegen den Bestimmungen des Datenschutzes. Der Trdager und die
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Einrichtungsleitung gewahrleisten die Einhaltung der datenschutzrechtlichen
Vorgaben.

9.2 Eine Dateniibermittlung an Personen oder Stellen aufierhalb der Einrichtung/ des
Trégers sind nur zuldssig, wenn eine gesetzliche Ubermittlungsbefugnis oder eine
schriftliche und zweckbestimmte Einwilligungserklarung der
Personensorgeberechtigten vorliegt.

9.3 Die Erfassung von Daten zur Erstellung der Bildungs- und Entwicklungs-
dokumentation setzt das Einverstandnis und die Einwilligungserklarung der
Personensorgeberechtigten voraus.

9.4 Eine Verdffentlichung von Fotos des Kindes in Druckmedien und / oder im Internet
erfolgt vorbehaltlich der schriftlichen Einwilligung durch die
Personensorgeberechtigten.

10. Verbindlichkeit

Diese Benutzungsordnung wird den Personensorgeberechtigten bei der Anmeldung
ausgehandigt und durch Unterschrift auf dem Aufnahmevertrag in seiner jeweiligen
Fassung als verbindlich anerkannt.

11. Salvatorische Klausel

Sollte eine Bestimmung dieser Vereinbarung ganz oder teilweise unwirksam sein
oder ihre Rechtswirksamkeit spater verlieren, so soll hierdurch die Giiltigkeit der
ibrigen Bestimmungen nicht beriihrt werden. Anstelle der unwirksamen
Bestimmung gelten die gesetzlichen Vorschriften bzw. werden durch solche ersetzt,
die dem Zweck und Sinn entsprechen.

12, Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt am 01.01.2025 in Kraft.

Bad Heryenalb, den 19. Dezember 2024

Klaus‘*Hoffmann
Blirgermeister



